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APRASYM:AS

IoPAREIGYBE

l. Vilniaus Jeruzales progimnazijos (toliau - lstaiga) rflbininko (toliau * mbininko)
pareigybe yra pri ski ri ama nekvalifi kuotq darbuotoj q grupei.

2. Pareigybes lygis - D.
3. Pareigybes paskirtis - priirnti ir atiduoti ]staigos darbuotojq, mokiniq, svediq vir5utinius

rlbus, priZiureti juos.
4. Rlbinink4 skiria ! pareigas ir atleidZia i5 jq fstaigos direktorius.
5. RDbininko pareigybe priskiriama darbuotojq, dirbandiq pagal darbo sutartis, kategorijai.
6. Rlrbininkas savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos

Respublikos istatynais ir polstatyminiais teises aktais, |staigos nuostatais ir Siuo pareigybes
apra5ymu.

7. Rlbininkas 1ra tiesiogiai pavaldus fstaigos direktoriui. Rlbininko veikl4 koordinuoja ir
priZitri direktoriaus pavaduotojas ukio reikalams.

8. Rubininkg, jo nesant, pavaduoja Jstaigos direktoriaus Darbo kodekso ir kitq teises aktq
nustalyta tvarka paskirtas asmuo.

g. Sis pareigybes apra5ymas pasikeitus Lietuvos Respublikos lstatymams arba kitiems
norminiams teises aktams ir esant butinybei keidiamas fstaigos direktoriaus iniciatyva.

II.SPECIALIEJI REIKALAVI]旺 AI ASIⅥENIUI,EINANCIApI RUBININKO PAREIGAS

10. Rubininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:
10.1. Zinoti pamokq, uZsiemimq pradZios ir pabaigos laik4;
10.2. Linoti pagrindinius darbuotojq saugos ir sveikatos, prie5gaisrin€s saugos, civilines

saugos taisykliq reikalavimus.

III.RUBININ:KO FUNKCIJOS

I 1. Rfibininkas vykdo Sias funkcijas:
I 1.1. uZtikrina rfibineje esandiq rubq saugum4;
11.2. pamokq ir uZsiemimq metu tLrakina rubing;
11.3. palaiko rubineje 5var4 ir tvark4;
1 1.4. skambina praneSant |staigos personalui ir mokiniui apie prasidedandi4 ir

pasibaigiandi4 pamok4;
I 1.5. dirba sqZiningai ir nepatiki savo pareigq vykdymo kitam asmeniui;
1 1.6. kultlringai bendrauja su personalu ir mokiniais, bflna paslaugus, laikosi etikos norrnq;
I 1.7. pertraukq metu budi paskirtoje vietoje;
11.8. vykdo kitus su fstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudZio direktoriaus

pavedimus ir uZduotis, tam, kad bltq pasiekti |staigos strateginiai tikslai.
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IVo ATSAKOR′ IYBE

12. R[bininkas atsako uZ savo pareigq, nustat].tr] Siame pareigybes apra5yme, netinkamq
vykdym4 ar nevykdym4 vidaus darbo tvarkos taisykliq ir Lietuvos Respublikos istatymq nustatyta
tvarka.

Su pareiginiais nuostatais susipaZinau ir sutinku:

(r,ardas. pavarde, paraias, data)

(vardas, pavarde, para5as. data)


